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1. OBJETIVO

Describir el proceso que deben surtir los proyectos de investigacion bajo la postulacion a Convocatoria Interna de
Financiacion de Proyectos que apalanca la VRIT.

2. ALCANCE

Contempla las actividades y actores involucrados para la aprobacion de los proyectos de investigacién bajo la
Convocatoria Interna para Financiacién de Proyectos. Las actividades estan descritas desde la formulacion del
proyecto que debe realizar el docente de planta, hasta su aprobacion por parte de la Vicerrectoria de Investigacion
y Transferencia. Esta guia aborda tanto el proceso administrativo, como el paso a paso que involucra en la
plataforma de investigacion SIGIIP.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

- SIGIIP: Sistema Integrado de Gestidn de Investigaciones, Indicadores y Proyectos. Plataforma
desarrollada para la gestion de procesos de investigacion y de desarrollo e innovacion para el sector
de educacién superior y el productivo no académico, buscando facilitar entre otros la gestion de
grupos, lineas y semilleros de investigacidn, proyectos y produccion intelectual, convocatorias,
planes estratégicos y scorecards, la gestion de capital relacional y estructural de la gestién cientifica.

- PROYECTO DE INVESTIGACION: Plan de trabajo planificado no repetitivo que se proyecta durante
un periodo de tiempo y tiene como objetivo responder a una pregunta de investigacion que surge
de una necesidad; se realiza segun unas especificaciones técnicas determinadas, con objetivos,
metodologia cientifica, costos y cronograma establecidos.

- PROYECTO DE INVESTIGACION DE CONVOCATORIA INTERNA CON RECURSOS: Son
proyectos que se apoyan para fomentar la investigacién e innovacion de base tecnolégica o social,
originales y novedosos, que tienen como meta la solucién de retos y problemas o la creacién de
oportunidades en pro de la transformacidn social y productiva del pais enmarcada en los Objetivos
de Desarrollo Sostenible. Se espera que a través de la formulacién y ejecucién conjunta de los
proyectos se fortalezcan las relaciones entre los diferentes actores del sistema de investigacion,
innovacién y emprendimiento de la Universidad.

- COMITE DE INVESTIGACION INSTITUCIONAL: Instancia de caracter técnico encargada de
realizar la preseleccion de proyectos postulados por los docentes de planta de la Universidad, de
acuerdo con los requisitos establecidos en el marco de la convocatoria.

- UNIDAD ACADEMICA (UA): Hace referencia a las Facultades y Escuelas de la Universidad de La
Salle.

- EVALUADORES EXTERNOS: Profesionales especialistas en un ambito cientifico, tecnoldgico e
investigativo, encargados de evaluar los proyectos de investigacion previamente seleccionados por
el Comité de Investigacion Institucional.
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4. GENERALIDADES

A continuacion, se presentan el flujo de procesos de la Convocatoria Interna en sus diferentes fases, consulta,
preseleccion, evaluacion y aprobacion de los proyectos con financiacion interna, cuenta con la intervencion de
diferentes actores, Docentes, Comité de Investigacion Institucional, evaluadores externos, unidades académicas,
coordinaciones administrativas y la Vicerrectoria de Investigacién y Transferencia (VRIT).

5. FLUJO DE PROCESO DE CONVOCATORIA INTERNA DE FINANCIACION DE PROYECTOS.

El siguiente flujo de proceso contempla las tres etapas que debe surtir un proyecto de investigacion que se postula
a la convocatoria interna de financiacion; i) postulacion, ii) evaluacion y i) aprobacion. Cada una de estas etapas
tiene un actor responsable que ejecuta acciones para lograr la aprobacién y registro del proyecto ante la VRIT.

. Docente de Comité de investigacion institucional y Direccién fomento
> oS . o P
X planta TipA pares externos de la investigacion
1. Postulacion 2. Evaluacion 3. Aprobacion

©
|

Consultar los términos de

e e NVOCATORIA Verificacion de los requisitos l
\:\(IET;EI\TE?ASAE‘LA FINANCIACION o ——— aplicables por la convocatoria a
DE PROYECTOS \ los proyectos de investigacion Seleccién final y emisién de
P sicie l concepto por parte de la VRIT
Diligenciar la propuesta de "Ei'/r " ) I-V . l
investigacion T __—¢Elproyecto cumple com~_
ﬁ | ~—_todos los requisitos? _— s Asi N e eadiao d
sIGHP - jpots gnacién de cédigo de proyecto
- y creacién de Orden Interna (Ol)

. - de presupuesto
Vallq?r requisitos para Preseleccion de —
postulacion a la CONVOCATORIA proyectos 41;

INTERNA PARA LA FINANCIACION 1
DE PROYECTOS L ° . q
— &) | _ ~__ Cambiar el estado del proyecto a
SIGIIP . iElproyectofue~. Aprobado- En ejecucién
~preseleccionado? -
Postularse a la CONVOCATORIA | - j
\NTERNAS;\E;\OL?EFCI:SSNCIAC\ON Q NO si O['.
@ | 8 + Notificacién de la Ol a los lideres
siGlip Ed de Investigacion y Coordinador
Notificacion a lideres de Administrativo de cada UA
NO los proyectos
T seleccionados en Fase | J
Realizar los ajustes y alistar el

proyecto para una proxima Descargue, firma y cargue al o
edicién l SIGIIP del acta de Inicio |

I

Proyecto a ejecucion

NO o siGlip
l Evaluacion de pares

externos a los

. proyectos

a calificacion de o
pares externos es
favorable?
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5.1 Descripcion del paso a paso de las actividades en la plataforma SIGIIP:

Guia de Proceso para los Proyectos de Investigacion
de Convocatoria Interna de Financiacion

En este espacio encontrara el paso a paso del diagrama de proceso anteriormente relacionado con el simbolo

@ Cada una de las letras responde a un proceso a seguir en la plataforma SIGIIP.
SIGIIP

A. Coémo consultar las generalidades de la Convocatoria Proyectos para Financiacion Interna.

En el menl desplegar la pestafia de Convocatorias, clic en consultar convocatorias, luego se visualizara el listado
de las convocatorias, seleccionar Convocatoria Interna para Financiacion, desplegar el menud Mas fichas y podra

descargar la ficha de la convocatoria donde encontraré las generalidades.

> Inicio

3 Soporte asociado Ficha Sede Convocatoria Fecha inicio Fecha cierre
¥ Admm.

|Fltr1ncc-.\.1:1:m‘ |Fm1ncc-.\.1:1:m” | |Fm]uc-:-.l.1:1:m.‘ | ‘hlnuc-:-llm:l

> Avda
g are ez gz o Msfichas v Univesidadde  2023- CONVOCATORIATNTERNAPARAF . 20230220 2023-06-30
v Convocatorizs

e s & Descarger o ficha el comvocatoria, 39 cONVOCATORIAINTERNADEPRO... 20220307 2022-00.3

Gestionar convocatorias — I

@ Masfichas v  Universidadde .. PROYECTOS CON FINANCIACIONEXTE..  2023-01-02 2029-12-31
> Parimefror

B. Coémo diligenciar una propuesta de investigacion en SIGIIP:

Para crear un nuevo proyecto, debe dirigirse al menu “Proyectos”, submenu “Proyectos de investigacion”. En ese
menU aparecera un cuadro que listara todos los proyectos que se han registrado desde su cuenta en la plataforma.

v Proyectos
> Parametros productos
> Parametros proyectos

Productos de investigacion
> Propiedad intelectual

Proyectos de investigacion

Para registrar un nuevo proyecto, deberé dirigirse a la parte superior de la pagina y alli encontrara un boton

denominado “Nuevo proyecto” en el cual debera dar clic.

E] Listado de proyectos
> tniio Proyectos
> Admin.
> Aynda
> Convenios, Redes o Alianzas
Editar Eliminar Ficha Proyecto Nombre responsable Cq
> Convocatorias Filtro columna.. | |FL,'1 o columna.. |
> Gt 3cl
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A continuacién, el sistema lo llevaré a una nueva pagina donde inicialmente se registraran los datos bésicos del
proyecto. Cuando estén diligenciados los campos, debe dar clic en el boton “Aceptar’.

Crear proyecto

Titulo del proyecto *

1000 Caracteres

Fecha inicio *
Fecha fin *
Duracién en meses *

Tipo proyecto *

Tnvestigacion v

La siguiente informacién sera solicitada luego de creado el proyecto:

- Resumen gjecutivo.

- Preblema de investigacien.

- Estado del arte.

- Pregunta de investigacién.

- Objetivo general.

- Marco tedrico.

- Conocimiento que generara el proyecto.
- Justificacién del proyecto.

- Metodologia del proyecto.

Proyectos

| Nuevo proyecto |

Guia de Proceso para los Proyectos de Investigacion
de Convocatoria Interna de Financiacion

Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion (CINE) para SNIES *

Educacién

Requiere aval del comité de ética *

O

8000

Pais *

) Caracteres

COLOMBIA

Departamento *

Ciudad *

Sede a la que pertenece *

Universidad de La Salle
| Regresar |

Para editar el contenido técnico del proyecto debe dar clic en el simbolo del lapiz “Editar”.

Editar

Eliminar Ficha Proyecto Nombre responsable Cadigo proyecto Fecha inicio
Filtro columna.. ‘ | Filtro columna.. | ‘ Filtro columna.. | | Filtro columna.
ﬁ ﬁ Miés fichas e ALTERACIONENLACO... MARTHAFABIOLADELASNIEV...  Sincodigo 22/022022

La informacién técnica se diligencia dando clic en el botdn “Mostrar informacion”.

Resumen gjecutive

Problema de investigacion

Estado del arte

Pregunta de investigacion

Ohbjetive general

Metodologia del provecto

‘ Mostrar informacion ‘
" Mostrar informacion ‘
‘ Mostrar informacion ‘
‘ Mostrar informacién ‘
‘ Mostrar informacién ‘

‘ Mostrar informacion ‘

Conocimiento que generari el provecto ‘ Mostrar Informacion ‘

Estos son campos de texto enriquecido, donde podra insertar tablas, imagenes, listas, entre otras opciones:
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Archive Editar Ver Insertar Formato Tabla

= @v = i

‘arraro b FOWMN. | Ver... Vv rd hd
S | parraf B I | srownstdwve 12pt

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit, consequat venenatis class porta condimentum at morbi, ultricies
elementum vivamus etiam malesuada torguent. Pellentesque urna fusce scelerisque et pretium potenti magnis
condimentum, sollicitudin augue phasellus conubia enim curabitur ut placerat maecenas, lacus lobortis sagittis convallis dui
natoque vehicula. Rhoncus id in molestie rutrum ultrices torquent, commodo sodales vel iaculis pellentesque eleifend, magnis
potenti luctus hendrerit leo.

Asegurese de guardar cada cierto tiempo, dando clic en “Guardar cambios” para que la informacion diligenciada
en los apartados de contenido técnico no se pierda:

Programa / Macroproyecto / Fase de proyecto del que depende

Descargar fichas ¥

[ Validar requisitos I Guardar cambiosI Regresar l

l'H Datos generales

Ademas del contenido técnico, el SIGIIP cuenta con un acordedn de submenus, que permiten el diligenciamiento
de otros aspectos como:

”+ Datos generales

lﬁﬁllntegranles

T_t‘ileineas de investigacién

;{Metodologl'a

}:Conswderaciones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros
Sa%Cmanrama del proyecto

:(:Canva(amnas Convenios, redes y alianzas

(£ Presupuesto

B Productos resultados de investigacion

@ Impacto, transferencia e innovacidn proyecto

@Comprcmiscs, informes y seguimientos al desarrollo del proyecto

@Gest\én conocimiento del proyecto

Es importante que el docente diligencie aspectos minimos como:
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% En “Datos generales”: Areas de conocimiento, objetivos especificos (ingresando uno a uno), palabras
claves, Referencias bibliograficas, Registro de ODS y Riesgos del proyecto.

lT+ Datos generales

Areas de conocimiento Estados proyecto Grupos de interés

Lugares ejecucion proyecto Objetivos especificos Palabras clave
Pre-evaluaciones del mercado Procedimientos asociado Referencias bibliograficas
Registro de ODS Riesgos del proyecto Soluciones que aporta el proyecto

Soportes aportados

¢ En “Integrantes”: Grupos, Integrantes, Semilleros y Unidades académicas/administrativas. Tanto para
los grupos como para los semilleros, el SIGIIP desplegara una lista con los registrados.

oo
@[M] Integrantes

Colaboradores Datos del responsable de la entidad ejecutora Grupos Grupos externos

Integrantes Semilleros Unidades académicas/administrativas

Los profesores de planta integrantes del proyecto se agregan haciendo una busqueda por el primer
nombre o apellido, tenga en cuenta las tildes. Se recomienda no buscar con el nombre completo.

E] = Nimero de integrantes activos 4, Nimero minimo de integrantes permitide 1

> I Recuerde para el registro fecha de inicio y fin del proyecto son: 02/05/2022 - 28/04/2023
> Admin Persona integra *
> Avuda leidy§

> Convenios, Redes o Alianzas [ LEIDY RICAURTE PUENTES
LEIDY YOLANDA GOMNZALEZ GARCIA

> Convocatorias LEIDY JOHAMNA ALDANA JACOBO
LEIDY VANESSA RODRIGUEZ SAMUDIO
LEIDY MNATALIA DIAZ UMBARILA

> Gestién de calidad

> Gestién de investigaciones LEIDY DAYANA LINARES OBANDO
ANDREA JHASBLEIDY BERNAL LEON
? Geshén estratégica LEIDY DANIELA BORDA CASTELLANGOS
> TpEmmeTs LEIDY CATALINA VILLAMARIN RODRIGUEZ -
» Investigacion
Activo ]

Perfil usuario
> Personas y unidades Horas semanales *

» Provectos

Reportes

Si el integrante es externo o un administrativo que no aparece en el listado puede crearlo dando clic en
“Crear persona (si no existe)”:
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Crear integrantes

« Niimero de integrantes activos 4, Niimero minimo de integrantes permitido 1

Recuerde para el registro fecha de inicio y fin del proyecto son: 02/05/2022 - 28/04/2023

Persona integra *

Crear persona (si no existe) l

¢+ En“Lineas de investigacion”; Lineas institucionales y Sublineas de investigacion (estas responden a
las cargadas para cada grupo de investigacion).

? Lineas de investigacién

Focos estratégicos Lineas institucionales Sublineas de investigacion

‘0

% En “Metodologia”: Si lo considera pertinente puede diligenciar Enfoque, Poblaciones de estudio y
Técnicas e instrumentos. Sin embargo, |a en la parte superior como texto enriquecido se encuentra la
opcion “Metodologia del proyecto”.

:l: Metodologia

Enfoque Metodologia Poblaciones de estudio Técnicas e instrumentos

¢+ En “Consideraciones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros”: Consideraciones éticas,
permisos requeridos para el proyecto y sometimientos a comité de ética.

:{Ccnsidera:iones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros

Consideraciones éticas Permisos requeridos para el proyecto

Sometimientos a comité de ética

¢ En “Cronograma del proyecto”: Actividades del proyecto.

‘i Cronegrama del proyecto

Actividades del proyecto Prdrrogas del proyecto
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Tenga en cuenta que debe asignar minimo 5 activades y que todos los integrantes, en especial, los
profesores de planta integrantes del proyecto deben ser responsables de al menos una de las actividades

planteadas:

Crear nueva actividad del proyecto

Fecha de inicio del proyecto: 02/05/2022

Fecha de finalizacion del

proyecto: 28/04/2023
Nombre *

Descripcién *

Fecha de inicio *

Fecha de finalizacién *

Persona responsable *

LECNOR BOTERC ARBOLEDA ~

Indicador de resultado

P

+«+ En “Convocatorias, Convenios, redes y alianzas”: Si aplica Convenios, redes y alianzas. La opcién
Convocatorias sera descrita mas adelante.

oiCcnvc:atorias. Convenios, redes y alianzas

Convenios, redes y alianzas Convocatorias

+«»+ Cargue de Presupuesto: a continuacién, se describe el paso a paso para el cargue del presupuesto.
Paso 1. Creacion de Patrocinadores:

La creacion de presupuesto implica dos pasos; la creacidn de patrocinadores y la creacién de presupuesto.
Presupuesto

Evaluacion de presupuesto Paso 1 - Creacidn de Patrocinadores (Enfidad aliada o cofinanciadora)
Paso 2 - Creacion de presupuesto (descendenta) Paso 2 (opcional) - Creacion de presupuesto (ascendenta)

Registro de activos fijos
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Para crear un patrocinador, dar clic en “Paso 1- Creacion de patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora) y
luego clic en “Nuevo”. Un patrocinador en una entidad que aportara en dinero fresco o en especie al proyecto de
investigacion. Para el caso de la convocatoria interna, la VRIT es un patrocinador ya que es a quien se solicita
recurso fresco, asi como las UA a las que pertenecen el lider y co-investigadores, aportando en especie con las
horas de investigacién.

LE;:_]]p....,.,;\_,,...:;

Ewaluaciin de presupuesto
Paso 2 - Craacion de preésupuesto (descendents ) Paso 2 (opoonal) - Craacion de prasupuesto (ascendente)

Regisiro de actives fijos

Editar Elimimar Patrocimador Tipo financiacian Rel Entidad Momto Total

Si el proyecto cuenta con aliados externos, por favor también vincularlos al proyecto. De no existir puede crearlo
en el boton “Crear patrocinador (si no existe)’. Recuerde que cada patrocinador se carga uno a la vez, diligenciado
su rol, tipo de financiacién y monto (distribuido en dinero y especie, si aplica).

Patrocinador *

Universidad de La Salle

lL'l'EJl' patrocinader (si no QVI‘,[Q!J

Unidad académica vio de apoye

~  VRIT
Kol de la entidad participante del proyecto *
Acompafianie ~ EjchtOra

Tipo financiacion *

« Cofinanciacion interna

Monte toral de los aportes *

Valor TOTAL a solicitar

Paso 2. Creacion de Presupuesto:

Hay dos enfoques para cargar el presupuesto y su desglose, de forma descendente o ascendente:
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= Descendente
Presupussta

Evaluacion de presupussio Paso 1 - Creacidn de Patrocnadores (Entadad aliada o cofinanciadora)

Paso 2 (opcional) - Creacidn de prasupuasto (ascandants)

Registro de actives fijos

Edstar  Estados Fecha imicis Fecha fin Respansakie Presapuestade

$15.500.000,00

= Ascendente
EE) Presupuesto

Evaluacion de presupusesio Paso 1 - Greacitn de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinancadora)
Faso 2 - Creacisn de presupuesio (descandants)

Regisiro de activos fijos

Edicar  Fatados Fecha inscio Fecha fin Faspansable Prevmpustsdo T

$15.5

Enfoque de creacion de presupuesto descendente:

En este enforque las categorias deben ser totalizadas para después proceder con el desglose de los gastos,
es decir, de lo general a lo especifico. Esta opcion permite fijar valores topes para cada una de las categorias.
Es muy Util para convocatorias como la interna, donde varias categorias tienen porcentajes maximos a

financiar.

Para distribuir los montos de las categorias, en el presupuesto asignado a la entidad patrocinadora, por
ejemplo, la VRIT, clic en el simbolo lapiz “Editar”.
Presupuesic

Evaluacion de presupuesto Paso 1 - Creacidn de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora)

Paso 2 (opcional) - Creacion e presupuesto (ascandenta)

Registro de actives fijos

Edstar  Estades Fecha inicio Fecha fin Respensable Preswpuestads

| [Foe oo Fatescotm | [Fm
1 j . 02952022 2B 2003 51550000000 &
-

A continuacién, agregue una a una cada categoria totalizada, dando clic en el simbolo mas:
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Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones -

descendente)

1. Froyecciin acumutada de rubros {categorias) 2 Proyeccidn de adquesicic
4. Epecucdn presupuestal en sislema de cosios o ERF
Eubi
b s Cuenra Patrocinador

2 = Edier Bemar
categoria
L]

¥

IS 3. Ejecucidn proyeccidn presupuesio

Unidad académica Tiga de aparre

Elija la categoria correspondiente y posteriormente la cuenta. Por ejemplo, categoria: Equipos, cuenta:

Equipos.
Elegir la categoria:

| Asignacién de presupuesto por categoria y cuentas del proyecto

El patrocinador tiene un valor de $10,000,000, de los cuales no posee ninguna
distribucién.

Patrocinadores *

UNIVERSIDAD DE LA SALLE (Dinero) - Programa Vicerrectoria de Investit v

Rubro o categoria *

Gastos operacionales
Materiales e Insumos

Participacién en eventos
Publicaciones
Recurso humano

Servicios técnicos y asesorias
Software

Viajes

[Guar:hr presupuesto por c.lmgnnn} 1

Elegir la cventa:

Asignacion de presupuesto por categoria v cuentas del proyecto
El patrocinador tiene un valor de $10,000,000, de los cuales no posee ninguna
distribucign.
Patrocinadores *

UNIVERSIDAD DE LA SALLE (Dinero) - Programa Vicerrectoria de Investiy v

Rubro o categoria *

Materiales e Insumos v
Cuenta *
Materiales e Insumos v

Materiales e Insumos
Distribucién monto de aportes y/o valor *

Guardar presupuesto por categoria

En el apartado de “Distribucién monto de aportes y/o valor”, diligencie el valor total de la categoria. Por
ejemplo, todos los equipos que va a solicitar tienen un valor de $30.000.000 o si la categoria que esta
diligenciando es de materiales e insumos, totalice el valor de todos los articulos y escribalo. Para realizar este
paso debe conocer cudles articulos va a requerir, en qué cantidad, cual es el valor y la descripcion de su uso

y justificacidn en el proyecto.

[ astomacion de o IO

ia y cuentas del proyecto

El patrocinador tiene un valor de $10,000,000, de los cuales no posee ninguna

distribucién

Patrocinadores *

UNIVERSIDAD DE LA SALLE (Dinero
Rubro o categoria *

Materiales e Insumo:

Cuenta *

Materiales e Insumos

- Programa Vicerrectoria de Investiy w

Distribucién monto de aportes y/o valor *

1,000,000

| [(v‘ualllnr[:lsﬂ.upllw«l(: por categor mJ

Después de cargar cada una de las categorias totalizadas debe visualizar una lista en su pantallazo, como:
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Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones -
descendente)

1. Proyeccidn acumulada de rubros {calagorias) 2. Proyeccitn de adquisiciones 3. Ejecucidn proyaccdn presupueasto

4_ Ejecucin presupuestal en sislema de costos o ERP

N Rubro o . . L . . B Tipo
+ Editar Borrar Cuenta Parrecimador Unidad scademica Tipa de aporte Valor R
camegoria Finamciacion

RINVDRRND

Tenga en cuenta que en la categoria “Viajes (hospedaje, alimentacion, tiquetes aéreos y terrestres)” se
debe sumar tanto las salidas de campo como traslados a los eventos cientificos. La discriminacién de
cada uno se dara en el siguiente paso “Proyeccién de adquisiciones”.

Para realizar el desglose de las adquisiciones/compras de los articulos, dé clic en el simbolo mas en
cada una de las categorias previamente creadas:

Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones

descendente)

1. Proyeccidn acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccidn de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccidn presupuesto
4. Ejecucion presupuestal en sistema de costos o ERP

Rubro o categoria Total rubros

Cuenta Total Cuenta
Yo existen datos
Cuenta Total Cuenta
+ Fare o e §
Cuenta Total Cuenta
+ —
stan da
Cuenta Total Cuenta
+ Sarvieios theniena y ssasesizs 31,000,000
existen dato
+ Cuenta Total Cuenta
Vigjes
existen dat

Begresar al proyecto

Proceda a distribuir el total del valor por categoria, en cada uno de los articulos:
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1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2 Proyeccion de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto

4_Ejecucion presupuestal en sistema de cosios o ERP

. Rubro o ) . . § - Tipo
+ Editar Borrar . Cuenta Patrocinador Unidad académica Tipo de aporte Valor . L
cﬂlegurla Fmanclaclun
¥ | || |
p @ Materiales e Tnsumos ~ Materiales e Insumos  UNIVERSIDAD DE LA SALLE Vieermectoris delnvestizationy e $1,000,000.00 ([ofinancizeisn Inferna
Transferancia
‘ Crear recurso categoria
El patrocinador tiene un valor de $10,000,000, de los cuales no posee ninguna
distribucion.
| 13
Rubro o categoria * HB H
_ * Sedeben diligenciar todos los
Materiales e Insumos v
f campos.
| Materiales e Insumos v
Aportes actores *
UNIVERSIDAD DE LA SALLE , Vicerrectoria de Investigacion y Transferenc v ° E ne | es pa C I o} d e d esc rl pc I o’n se
cantidad requerida * . . .
. debe relacionar la informacion del
gastos, la justificaciéno suusoy
54,000 l
Fecha etimada cualquier otra claridad que
19/10/2023 . .
o permita al evaluador claridad
Gt s ot 50 e S0 et b s sobre la pertinencia de la compra.

2

En la columna “Cuenta” puede observar los articulos que ha desglosado. El valor total por adquisicién se

encuentra en la opcion “Total cuenta”. , o
Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones -

descendente)

1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto

4. Ejecucion presupuestal en sistema de costos 0 ERP

Rubro o categoria Total rubros

Cuenta Total Cuenta
. Cantidad N . .
Editar Borrar Detalle . Valor unidad Valor tota
Requerida
+ Materiales & Insumos $1,000,000 Ifatariles o Busmmos $162000
y B 516
3
Cuenta Total Cuenta
+ Participacién en eventos $300,000
Mo existen datos
Cuenta Total Cuenta

+ Recurso humano $4,000,000

Mo existen datos

El valor total de las adquisiciones en cada una de las categorias no podra superar el valor total ingresado
previamente para las mismas. El sistema le arrojard mensajes de alerta y no le permitird guardar valores
superiores. Por ejemplo:
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Enfoque de creacion de presupuesto ascendente:

La creacién con enfoque ascendente se debe realizar, haciendo primero la proyeccién de adquisiciones y el
SIGIIP automaticamente calculara la proyeccion acumulada de las categorias, es decir de lo especifico a lo
general. Por favor, tenga en cuenta que en este enfoque NO es posible delimitar valores topes para las
categorias. El paso a paso de diligenciamiento es igual que el del enfoque descendente.

Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones -

descendente) 1
)
1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto
4. Ejecucion presupuestal en sistema de costos o ERP
Rubro o categoria  Total rubros
+ Cuenta Total Cuenta
faterisles & Insumos
Cuenta Total Cuenta
+ articipaciin an w0
+ Cuenta Total Cuenta
on dat
Cuenta Total Cuenta
+ Servicios técnicos ¥ asesorias $1.000,000
ten cat
+ Cuenta Total Cuenta
e $3.300000
Regresar al proyecto

Paso 3. Verificacion del Presupuesto.

Verifique que el presupuesto diligencia esté correcto, descargando la ficha de presupuesto, de esta forma tendra
la informacién condensada en tablas por tipo de patrocinador y con el desglose de las adquisiciones proyectadas.

Programa / Macroproyecto / Fase de proyvecto del que depende

Descargar fichas ~

[ Validar requisitos I Guardar cambios I Regresar]

“+ Datos generales

s En “Productos resultados de investigacion”. Proyecciones productos.
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Productos resultados de investigacion

Otros resultados del proyecto Productos desarrollados Productos GruplLac

Proyecciones productos

< En “Impacto, transferencia e innovacion proyecto”: Impactos esperados, Niveles de innovacion (si
aplica).

Impacto, transferencia e innovacién proyecto

Acciones de trasferencia Aportes sociales Contextos de desarrollo
Fortalecimiento de la comunidad cientifica Impactos esperados Niveles de innovacién

Pertinencias sociales

Los apartados “Compromisos, informes y seguimientos al desarrollo del proyecto” y “Gestién conocimiento del
proyecto” son susceptibles de ser diligenciados solo cuando el proyecto esta en ejecucion o concluyendo.

En el siguiente enlace encontrara un video que puede ser de ayuda para la creacion de proyectos de investigacion
en SIGIIP: https://www.youtube.com/watch?v=01uOrFsoVoA.

C. Como validar requisitos para la postulacion a una convocatoria:

Para validar los requisitos para la postulacién a una convocatoria, ingrese en el proyecto de investigacién y de
clic en validar requisitos:

Programa / Macroprovecto / Fase de provecto del que depende

Descargar fichas ¥

[ Validar requisitos I Guardar cambios I Regresar ]

lH Datos generales

Ubique la convocatoria a la que desea aplicar. Una vez seleccionada, revise que tanto los requisitos minimos del
proyecto como los documentos obligatorios aparezcan validados:
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Requisitos de postulacion a una convocatoria

Convocatorias *

PROYECTOS CON FINAMCIACION EXTERNA APROBADOS CON RECURSOS

El proyecto requiere que sean resusltos los siguientes requisitos minimos y documentalas

M Requisitos minimos del proyecto:

¥ Documentos obligatorios

Para cargar el documento obligatorio, revise el tipo de documento a cargar, el cual puede ser acta aval, convenios
suscritos con entidades externas, entre otros.

¥ Documentos obligatorios

Formato de referencia  Vinculado al proyecto Obligatorio Tipo de documento a cargar Perfil documental
O u] Filtro columna... | |F\'Itr’n columna...
b4 v Convenios suscritos con entidades ...  Convenios financiacion externa

__________________________________________________________________________________W

Estos documentos los puede cargar en el menu de “Datos generales” y “Soportes aportados”. Seleccione en tipo
de soporte, el mismo que le solicita la convocatoria. Una vez validados todos los requisitos y documentos
aparecera el boton “Postularse a la convocatoria”.

| Requisitos de postulacion a una convocatoria

Convocatorias *

PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- ESC. HUMAMIDADES & ESTUDIOS SO v

[ Postularse a la convocatoria

El proyecto cumple con todos los requisitos para ser postulado a una convocatoria.
/ El proyecto cumple los requisitos minimos.

/ Documentos obligatorios

D. Como realizar la postulacién del proyecto de investigacion a una convocatoria:

Otra forma para postular su proyecto de investigacion en una de las convocatorias disponibles en el SIGIIP es ir
al menu “Convocatorias, Convenios, redes y alianzas” y clic en “Convocatorias”:
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aé(anva(amnas‘ Convenios, redes y alianzas

Convenios, redes y alianzas

Eliminar ~ Mas acciones Ficha  Convocatoria Fecha de postulacion

Filtro columna... | |F|lr|u:g umna.

Postular a convocatoria

Si cumple con todos los requisitos, tal como se explicd en la validacion de requisitos, podra postular el proyecto.
Este se “bloqueara” ya que no podrd modificar la informacién diligenciada. Algunos botones aparecen en gris,
como el de guardar proyecto.

Si, por el contrario, no puede realizar la postulacion porque tiene items que hacen falta por su diligenciamiento,
el SIGIIP indicara cuales y cuantos son:

¥ Requisitos minimos del proyecto:

1-Actividad del proyecto (Requiere= 5, Contiene =0) ,

2-Paso 1 - Creacién de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora) (Requiere= 1, Contiene =0) ,
3-Objetivo especifico (Requiere= 2, Contiene =0) ,

4-Proyeccion producto (Requiere= 2, Contiene =0) ,
5-Integrante (Requiere= 2, Contiene =0) ,

6-Impacto esperado (Requiere= 2, Contiene =0) ,

7-Unidad académica/administrativa (Requiere= 1, Contiene =0) ,
8-Area de conocimiento (Requiere= 1, Contiene =0),

9-Grupo de investigacién Unisalle (Requiere= 2, Contiene =0) ,
10-Linea institucional (Requiere= 1, Contiene =0) ,

11-Riesgo del proyecto (Requiere= 1, Contiene =0) ,

12-Palabra clave (Requiere= 3, Contiene =0) ,

13-Registro de ODS (Requiere= 1, Contiene =0) ,

Cuando desee ver todo el contenido técnico y presupuestal puede descargar las “Fichas de proyecto’.

Descargar fichas | ™

Descargar la ficha del proyecto

Descargar la ficha del proyecto sin integrantes
Descargar fichas  ~ Ihoatos ge Descargar la ficha del presupuesto

ﬁ}@lntegramw Descargar la ficha de finalizacion del proyecto

Acta de inicio del proyecto Universidad La SALLE

Validar requisitos I Guardar cambios l Regresar] fgfuineas de  Ficha de macroproyecto
Descargar la ficha del presupuesto

9 ElfMEIGdO\Gym

E. Coémo cargar un acta de inicio u otro soporte de un proyecto en SIGIIP:

Para cargar un acta de inicio o cualquier otro soporte (convenio, cartas, actas, certificados, entre otros) dirijase al
menu “Datos generales’, “Soportes aportados” y clic en “Nuevo”:
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LH Datos generales

Areas de conocimiento Estados proyecto Grupos de interés Lugares ejecucion proyecto Objetivos especificos
Palabras clave Pre-evaluaciones del mercado Procedimientos asociado Referencias bibliograficas Registro de ODS
Riesgos del proyecto Soluciones que aporta el proyecio
Eliminar ~ Descargar Nomhre del soporte Fecha del soporte Tipo de soporte E
Filtro columna... ‘ | Filtro columna... | ‘ Filtro columna...
b
1
| Nuevo ‘

Cargue el archivo en formato pdf o zip, ya que son los Unicos que recibe la plataforma. Diligencie la informacién
solicitada y en “Tipo de soporte” seleccione el que corresponda:

Seleccione el tipo de soporte docomental

Acta de cierre del Semillero de Investigacion

Acta de comité de ética

Acta de comité de investigacion de la facultad que aprueba el nuevo Grupo de Investizacion
Acta de comite institucional evaluador

Acta firmada de finalizacion de provecto

Actas de aval

Acuerdo de confidencialidad

Acuverdo de propiedad intelectual

Anexos de formatos de soporte de produccion intelectual o participacion en eventos
Aprobacion de aval institucional para la constitucion de nueve Grupo de Investigacion
Articulo en preparacion

Articulo sometido a revista

Carta aval de comité de investigacion de facultad

Carta de aval decano de facultad

Carta de cidad ¥ exoneracion institucional de mtegrante del Grupo de investigacion
Carta de veracidad v exoneracidn institucional del lider del Grupo de investizacion
Certificacidn de editorial de recepcion de texto para publicacion

Certificade institucional del producto cuando se requiera -

Seleccione el tipo de soporte documental v

Unidad académica o administrativa que genera *

Guarde el soporte en el boton “Asociar el soporte”.

6. REFERENCIAS

- Librillo 74. Sistema de Investigacion, Innovacién y Emprendimiento Universitario Lasallista (SIEUL)
2021-2026.

- Acuerdo No. 005 de 2023 “por el cual se actualizan los criterios para la asignacién de puntajes de la
valoracion de la produccion intelectual, logros y actividades presentadas por los profesores de tiempo
completo y medio tiempo de la Universidad de La Salle para fines de ascenso, promocién y permanencia
en el escalafon del sistema de carrera académica y se deroga el acuerdo no. 030 del 9 de diciembre de
2020, expedido por el consejo académico”.
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- Acuerdo No. 003 del 3 de febrero de 2023, “por el cual se modifica el acuerdo no. 032 del 3 septiembre

de 2020 “reglamento del profesorado de la Universidad de La Salle”.

7. CONTROL DOCUMENTAL

O ROL D AVIBIOS U DO
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 2023-11-28 Creacion del documento
ELABORO REVISO APROBO
Dlrectgra 3 de Fomento de la Equipo DPE _ Coordinacién de Calidad Vlcerrectora. de Investigacion y
Investigacion Transferencia
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